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OptiplanERP – Οδηγός χρήσης με βάση τις οθόνες της εφαρμογής 
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1. Γενική εικόνα της διαδικασίας 

Οι παρακάτω ενότητες ακολουθούν τη σειρά που αποτυπώνεται στις φωτογραφίες του αρχείου. 

1 

Έναρξη 

Διακίνησης 

2 

Μεταφόρτωση 

Διακίνησης 

3 

Αποτέλεσμα 

Διακίνησης 

4 

Έναρξη 

Επιστροφής 

5 

Μεταφόρτωση 

Επιστροφής 

6 

Δήλωση 

Επιστροφής 

Διαδρομή στο πρόγραμμα: Από την ενότητα «Δελτία Αποστολής» εμφανίζονται οι επιλογές Έναρξη Διακίνησης, Μεταφόρτωση Διακίνησης, Αποτέλεσμα Διακίνησης, Έναρξη 

Επιστροφής, Μεταφόρτωση Επιστροφής και Δήλωση Επιστροφής. 

 

 
Εικόνα 1 – Οι διαθέσιμες λειτουργίες διακίνησης και επιστροφής 
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2. Έναρξη Διακίνησης 

Καταχώριση των παραμέτρων της διακίνησης και επιλογή των δελτίων αποστολής. 

1 
Άνοιγμα λειτουργίας 

Στο αριστερό μενού «Δελτία Αποστολής» επιλέξτε «Έναρξη Διακίνησης». 

2 

Συμπλήρωση μεταφορικού μέσου 

Ελέγξτε ή συμπληρώστε τα πεδία «Μεταφορικό Μέσο», «Αριθμός Μεταφορικού Μέσου», «Είδος Μεταφορικού Μέσου» και, όπου χρησιμοποιείται, «Αριθμός 

κυκλοφορίας “Ρ”». 

3 
Μεταφορική εταιρεία και τοποθεσία 

Στην ίδια οθόνη εμφανίζονται το «ΑΦΜ Μεταφορικής Εταιρείας» και τα πεδία «Γεωγραφικό Μήκος» / «Γεωγραφικό Πλάτος». 

4 
Φίλτρα δελτίων αποστολής 

Ελέγξτε τα φίλτρα για δελτία «με το ίδιο Μεταφορικό Μέσο», «χωρίς Μεταφορικό Μέσο» και «με άλλο Μεταφορικό Μέσο». Πατήστε «Επόμενο». 

 

 

Εικόνα 2 – Παράμετροι «Έναρξης Διακίνησης από Μεταφορέα» 
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2.1. Επιλογή παραστατικών και διαβίβαση 

1 
Επιλογή γραμμών 

Στη λίστα που εμφανίζεται, ενεργοποιήστε τη στήλη «Επιλογή» για τα παραστατικά που θα συμμετάσχουν στη διακίνηση. 

2 

Έλεγχος στοιχείων 

Ελέγξτε τις στήλες Ημερομηνία, Παραστατικό, Αντισυμβαλλόμενος, Υποκατάστημα, Κωδικός Παραστατικού, Αριθμός Μεταφορικού Μέσου και Μοναδικός Αριθμός 

Διακίνησης. 

3 
Ολοκλήρωση βήματος 

Πατήστε «Επόμενο» και στη συνέχεια «Διαβίβαση», σύμφωνα με τη ροή της οθόνης. 

 
Εικόνα 3 – Λίστα διαθέσιμων δελτίων αποστολής για επιλογή 

Πρακτικός έλεγχος: Πριν τη διαβίβαση, επιβεβαιώστε ότι έχουν επιλεγεί μόνο οι γραμμές που αφορούν τη συγκεκριμένη διακίνηση. 
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3. Μεταφόρτωση Διακίνησης 

Μεταφορά της διακίνησης από ένα μεταφορικό μέσο σε άλλο. 

1 
Άνοιγμα λειτουργίας 

Επιλέξτε «Μεταφόρτωση Διακίνησης» από το μενού «Δελτία Αποστολής». 

2 
Από / Σε Μεταφορικό Μέσο 

Στην καρτέλα εμφανίζονται ξεχωριστά τα πεδία «Από Μεταφορικό Μέσο» και «Σε Μεταφορικό Μέσο». Επιλέξτε το υφιστάμενο και το νέο μέσο αντίστοιχα. 

3 
Στοιχεία νέου μέσου 

Ελέγξτε τον αριθμό και το είδος μεταφορικού μέσου, το ΑΦΜ μεταφορικής εταιρείας και τα πεδία τοποθεσίας. Πατήστε «Επόμενο». 

 
Εικόνα 4 – Παράμετροι μεταφόρτωσης διακίνησης 
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3.1. Επιλογή διακινήσεων και διαβίβαση 

4 
Επιλογή των διακινήσεων 

Στη συνέχεια επιλέξτε τα δελτία που βρίσκονται σε κατάσταση «Σε Μεταφορά (In Transit)». 

5 
Διαβίβαση 

Με τις επιθυμητές γραμμές επιλεγμένες, χρησιμοποιήστε το πλήκτρο «Διαβίβαση». 

 

Εικόνα 5 – Επιλογή δελτίων σε μεταφορά 

 

Εικόνα 6 – Πλήκτρο Διαβίβαση 
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4. Δήλωση Αποτελέσματος Διακίνησης 

Καταχώριση του αποτελέσματος παράδοσης για τις επιλεγμένες διακινήσεις. 

1 
Άνοιγμα λειτουργίας 

Επιλέξτε «Αποτέλεσμα Διακίνησης». Στη λίστα εμφανίζονται οι διαθέσιμες διακινήσεις με τη στήλη «Αποτέλεσμα Παράδοσης». 

2 
Επιλογή γραμμών 

Ενεργοποιήστε τη στήλη «Επιλογή» στις γραμμές που θέλετε να ενημερώσετε. 

3 
Καταχώριση αποτελέσματος 

Αλλάξτε την τιμή «<Άγνωστο>» στο επιθυμητό αποτέλεσμα. Στις φωτογραφίες εμφανίζονται οι επιλογές «Ολική Παράδοση» και «Καμία Παράδοση». 
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Εικόνα 7 – Διακινήσεις πριν την καταχώριση αποτελέσματος 
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4.1. Καταχώριση αποτελέσματος παράδοσης 

1 

Επιλογή αποτελέσματος 

Στη στήλη «Αποτέλεσμα Παράδοσης» επιλέξτε την κατάλληλη τιμή για κάθε επιλεγμένη γραμμή. Στο παράδειγμα εμφανίζονται «Ολική Παράδοση» και «Καμία 

Παράδοση». 

 
Εικόνα 8 – Παράδειγμα Ολικής Παράδοσης και Καμίας Παράδοσης 
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4.2. Έλεγχος και διαβίβαση αποτελέσματος 

1 
Έλεγχος 

Αφού συμπληρωθεί το αποτέλεσμα παράδοσης, πατήστε «Έλεγχος». 

2 
Διαβίβαση 

Εφόσον ο έλεγχος ολοκληρωθεί, πατήστε «Διαβίβαση» για την αποστολή της δήλωσης αποτελέσματος. 

 
Εικόνα 9 – Πλήκτρα «Έλεγχος» και «Διαβίβαση» 

Σημείο προσοχής: Στη σειρά των φωτογραφιών, μετά την καταχώριση μη παράδοσης εμφανίζεται παραστατικό με κατάσταση «Αποτυχία Παράδοσης (FailedDelivery)». 
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4.3. Κατάσταση αποτυχίας παράδοσης 

1 

Εντοπισμός γραμμής 

Το παραστατικό που δεν παραδόθηκε εμφανίζεται στη λίστα με κατάσταση «Αποτυχία Παράδοσης (FailedDelivery)» και αποτελεί το παράδειγμα που 

χρησιμοποιείται στα επόμενα βήματα επιστροφής. 

 
Εικόνα 10 – Παράδειγμα παραστατικού σε κατάσταση «Αποτυχία Παράδοσης (FailedDelivery)» 
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5. Έναρξη Επιστροφής 

Έναρξη της επιστροφής για διακίνηση που δεν παραδόθηκε. 

 
Εικόνα 11 – Οι τρεις λειτουργίες της επιστροφής 

1 
Άνοιγμα λειτουργίας 

Επιλέξτε «Έναρξη Επιστροφής» από το αριστερό μενού. 

2 
Επιλογή παραστατικού 

Στη λίστα επιλέξτε τη γραμμή που θα επιστραφεί. Στο παράδειγμα η κατάσταση είναι «Αποτυχία Παράδοσης (FailedDelivery)». Πατήστε «Επόμενο». 

3 

Παράμετροι επιστροφής 

Στην οθόνη «Έναρξη Επιστροφής Διακίνησης από Μεταφορέα» ελέγξτε το «Από Μεταφορικό Μέσο» και το «Σε Μεταφορικό Μέσο», μαζί με τα στοιχεία του 

μεταφορικού μέσου, το ΑΦΜ μεταφορικής εταιρείας και τα πεδία γεωγραφικής θέσης. 
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Εικόνα 12 – Παράμετροι έναρξης επιστροφής 

4 
Επόμενο και διαβίβαση 

Πατήστε «Επόμενο» και ολοκληρώστε με «Διαβίβαση». 
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6. Μεταφόρτωση Επιστροφής 

Η διαδικασία ακολουθεί την ίδια λογική με τη «Μεταφόρτωση Διακίνησης». 

Όπως αναφέρεται στο αρχικό υλικό: Η «Μεταφόρτωση Επιστροφής» είναι ίδια με τη μεταφόρτωση αποστολής. Χρησιμοποιήστε την ίδια σειρά: επιλογή από/σε μεταφορικό μέσο 

→ επιλογή των σχετικών γραμμών → διαβίβαση. 

 

 

Αναφορά – Οθόνη μεταφόρτωσης 

 

Αναφορά – Πλήκτρο Διαβίβαση 
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7. Δήλωση Επιστροφής 

Τελική δήλωση της επιστροφής από την αντίστοιχη λειτουργία. 

1 
Άνοιγμα λειτουργίας 

Επιλέξτε «Δήλωση Επιστροφής». 

2 
Από Μεταφορικό Μέσο 

Στην πρώτη οθόνη εμφανίζεται το πεδίο «Από Μεταφορικό Μέσο». Επιλέξτε το μέσο και πατήστε «Επόμενο». 

 
Εικόνα 14 – Αρχική οθόνη «Δήλωση Επιστροφής Διακίνησης από Εκδότη» 
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7.1. Επιλογή και διαβίβαση δήλωσης επιστροφής 

1 
Επιλογή γραμμής 

Στη λίστα εμφανίζεται το παραστατικό που βρίσκεται σε «Αποτυχία Παράδοσης (FailedDelivery)». Ενεργοποιήστε τη στήλη «Επιλογή». 

2 
Τελική διαβίβαση 

Πατήστε «Διαβίβαση» για να ολοκληρωθεί η δήλωση επιστροφής. 

 
Εικόνα 15 – Επιλογή παραστατικού για δήλωση επιστροφής 

file:///C:/Users/toniak/Desktop/Μελέτη%20ελέγχου%20τραπεζικής%20πίστωσης/www.optisoft.gr


 
 
                                                                                                                                                                                                                                   OPTISOFT  |  OptiplanERP – e-myDATA  |  Manual Διακίνησης 

 Σελίδα 18 από 18 

 

Ελευθερίου Βενιζέλου 182 Παλαιό Φάληρο, 175 63 Αθήνα 
Έκδοση 1.0 - 15/9/2026    

Τηλ : 210 - 93.74.470-2, Φαξ : 210 - 93.74.172 www.optisoft.gr 

 
Εικόνα 16 – Πλήκτρο «Διαβίβαση» στη δήλωση επιστροφής 

Σύνοψη ροής: Έναρξη Διακίνησης → προαιρετική Μεταφόρτωση → Αποτέλεσμα Διακίνησης. Σε περίπτωση αποτυχίας παράδοσης: Έναρξη Επιστροφής → προαιρετική 

Μεταφόρτωση Επιστροφής → Δήλωση Επιστροφής. 

 

Γρήγορη αναφορά 

Λειτουργία Κύρια ενέργεια Ολοκλήρωση 

Έναρξη Διακίνησης Παράμετροι μεταφορικού μέσου + επιλογή δελτίων Επόμενο → Διαβίβαση 

Μεταφόρτωση Διακίνησης Από / Σε μεταφορικό μέσο + επιλογή In Transit Διαβίβαση 

Αποτέλεσμα Διακίνησης Αποτέλεσμα Παράδοσης Έλεγχος → Διαβίβαση 

Έναρξη Επιστροφής Επιλογή FailedDelivery + παράμετροι επιστροφής Επόμενο → Διαβίβαση 

Μεταφόρτωση Επιστροφής Ίδια λογική με μεταφόρτωση αποστολής Διαβίβαση 

Δήλωση Επιστροφής Από μεταφορικό μέσο + επιλογή παραστατικού Επόμενο → Διαβίβαση 
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